Checkliste fiir Aussteller all about automation in Chemnitz

Checklist for exhibitors all about automation in Chemnitz

q VY allabout,
« automation

My Easyfairs wird i.d.R. ca. 5 Monate vor Messebeginn gedffnet. Starten Sie Ihre Messeplanung tber die Webseite Ausstellerportal www.allaboutautomation.de/ausstellerportal. Von dort gelangen Sie in My
Easyfairs. My Easyfairs is usually opened approx. 5 months before the start of the exhibition. Always start your trade show planning via the Exhibitor Portal website www.allaboutautomation.de/ausstellerportal.

From there you can access My Easyfairs.

Immediately after opening
DAM-Tool / latest 4t Aug

for the system stand construction, fill it out and upload it
back to the DAM Tool by the deadline at the latest.

Deadline / To do My Easyfairs Erledigt
Zeitplanung DAM Tool Done
Ab sofort Konto bestétigen/Wizard folgen (flr _ , ,
. Link im Einladungsmail zu My Easyfairs
Immediately Neuausstel |er) Link in invitation email to ME I:l
Confirm your account/follow wizard (for new exhibitors)
Ab sofort Login in My Easyfairs und Stand einrichten (fur .
. ; Veranstaltungen & Stdnde
Immediately Wiederholer) Events & Stands D
Login to My Easyfairs and set up stand (for repeaters)
Ab sofort Firmeninformationen pr[jfen Profil bearbeiten/Informationen zum Stand I:l
Immediately Check your company information Edit profile/stand information
Ab sofort Kategorien auswihlen (fiir jede Messe erneut!) W'sz‘r:fo/r:‘;g'ci‘jf(;‘:gz:e/:‘a”d
Immediately Choose your categories (necessary again for each fair!) Wizzard/Edit profile /Stand I:I
information/Categories
Wizzard/Profil bearbeiten /Stand
Ab sofort Logo hochladen nformation/Bilder I:l
Immediately Upload your company logo Wizzard/Edit profile/Stand information/Pictures
Ab sofort Onlineprofil einpflegen (Produkte, News, Jobs) | Profil bearbeiten/Produkte & Dienstleistungen I:l
Immediately Fill in your online profil (products, news, job ads) Edit profile/Products & Services
Ab sofort Upgrade EasyGo Paket Stand bearbeiten/Sichtbarkeit vor Ort I:l
Immediately Upgrade EasyGo Package Edit stand/Visibility on site
07.07.2023 Buchung Talk Lounge Slot Stand bearbeiten/Onlineshop I:l
Book your talk lounge slot Edit stand/Onlineshop
Sofort nach Offnung Vorlage zur Definition der Systemstandbau- DAM Too!
DAM-Tool / Spezifikationen downloaden, bearbeiten und DAM Tool
spatestens spatestens bis zur Deadline hochladen. Link: hitps://easyfairs.4allportal.cloud/ |:|
04.08.2023 Download the template for defining your specifications

Nachdem Upload der
Vorlage durch den
Aussteller fortlaufend
After uploading the

template by the exhibitor
continuously

Einstellen der Standbauskizze des
Standbaupartners. Abstimmung mit
Standbaupartner und Freigabe

Adjustment of the stand construction sketch of the stand
construction partner. Coordination with stand
construction partner and approval

DAM Tool
DAM Tool

Link: https://easyfairs.4allportal.cloud/

]

gedruckte Werbemittel
Order entry vouchers/printed advertising material

Stand bearbeiten/Onlineshop
Edit stand/Onlineshop

18.08.2023 Spatestmogliche Freigabe Standlayout DAM Tool
Latest possible approval stand layout DAM Tool I:l
Link: https://easyfairs.4allportal.cloud/
18.08.2023 Grafik fir Stand-Bedruckung (Turmplatte + DAM Tool
weitere Bedruckungen) hochladen DAM Tool I:l
Send print data for printing on tower / additional ) ,
L Link: https://easyfairs.4allportal.cloud/
printings on stand
18.08.2023 Bestellung von Mietmdbeln Stand bearbeiten/Onlineshop |:|
Order rental furniture Edit stand/Onlineshop
18.08.2023 Bestellung technische Zusatzausstattung Stand bearbeiten/Onlineshop |:|
Order services/technical equipment Edit stand/Onlineshop
08.09.2023 Standpersonal registrieren stand bearbeiten/Standpersonal D
Register stand staff Edit stand/Staff
08.09.2023 Einrichten des Smart Badge Readers fiir vor Ort Stand bearbeiten/Smart Badge Technology |:|
Set-up your smart badge reader for onsite Edit stand/Smart Badge Technology
08.09.2023 Bestellung Eintrittsgutscheine mit Eindruck /

In Ihrem Standpaket sind viele Dinge bereits inklusive. Bitte informieren Sie sich im Technischen Handbuch (bei Dokumente in My Easyfairs) Giber die Anzahl anec bedruckten Turmplatten und Ihre Méblierung in
Abhangigkeit von lhrer gebuchten StandgréRe. Ein Standard-Wechselstromanschluss mit Schuko Steckdose und Stromverbrauch ist ebenfalls bereits enthalten. Zusatzliche technische Ausstattung

muss kostenpflichtig bestellt werden.

Many things are already included in your stand package. Please refer to the technical manual (Documents in My Easyfairs) for information on the number of tower printingsand your furniture included depending
on the size of your booked stand. One standard power connection with an earthed socket and power consumption is also included. Additional technical equipment must be ordered separately.

Bestellungen zu einem spéteren Zeitpunkt als hier angegeben sind meist méglich, z. T. gegen Aufpreis. Details finden Sie im technischen Handbuch.
Orders at a later time than indicated here are usually possible, partly against surcharge. Details can be found in the technical manual.
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